ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA  MUNICIPAL DE MOSTARDAS

LEl MUNICIPAL N.° 764
de 13 de junho de 1990

REORGANIZA A ESTRUTURA ADMINIS
TRATIVA DA PREFEITURA MUNICI-
PAL DE MOSTARDAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DOMINGOS ANTONIO TADEU DA SILVA TERRA, Prefeito Municipal
e Mostardas.

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu no uso das
tribuicdes legais que me confere a Lei Organica Municipal, sanciono
promulgo a seguinte

L E I:

Art. 12 - A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA BASICA da PREFEITU-
RA MUNICIPAL DE MOSTARDAS, constitui-se dos seguintes orgdos: CHEFIA
0 GABINETE, SECRETARIAS e SUBUNIDADES, os quais serfo instalados de
cordo com as necessidades e conveniéncia da Administracao.

I - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL

1. GABINETE DO PREFEITO;
CHEFIA DO GABINETE;
ASSESSORIA JURIDICA;
ASSESSORIA DE IMPRENSA;
ASSESSORIA DE ENGENHARIA;

SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAQEO E PLANEJAMEN-
T0;

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACEO.

RGAOS DE ADMINISTRAGRO ESPECIFICA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS;

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SANEAMENTO;
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA;
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO;

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, TRABALHO E BEM-ES-
TAR SOCIAL;

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO,

111 - ORGAOS CONSULTIVOS E DE DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRA-
TIVA

1. SUBPREFEITURAS;
2. JUNTA DE SERVIGO MILITAR;
3. CONSELHOS MUNICIPAIS.
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Art. 29 - Integram os ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL: o
. Gabinete do Prefeito; a Chefia do Gabinete; a Assessoria Juridica;
a Assessoria de Imprensa; a Secretaria Municipal de goordenagﬁo e
Planejamento e a Secretaria Municipal de Administracao.
L i

Art. 392 - Ao GABINETE DO PREFEITO cabem as funcdes po-
liticas, administrativas, sociais e despacho final dos atos publi-
cos administrativos do Municipio.

Art. 49 - A CHEFIA DO GABINETE cabem as atribuicdes de
assisténcia ao Prefeito nas fun¢oes politicas, administrativas, so
ciais e de cerimonial e especificamente as de relagoes publicas,de
representacao e divulgacao, preperacao de processos para despacho
final, controle de correspondéncia em geral, elaboracao de proje-—
tos de leis, decretos, regulamentos, portarias, apostilas e instru
coes.

Art. 59 - A ASSESSORIA JURIDICA cabe a assisténcia ju-
ridica ao Prefeito, o exame da legislacao basica do Municipio, a
‘elaboracao de contratos e o estudo de natureza juridica.

Art. 62 - A ASSESSORIA DE IMPRENSA cabem as atribui -
' coes de orientar os servicos fotograficos e de filmagem;manter con
tatos com empresas de dlvulgagao, fazer a entrega ou o recebimento
de expedlentes referentes a noticias; coletar dados para a redacao
de noticias da Prefeitura; manter contatos com a imprensa escrlta,
falada e telewvisionada para melhor desempenho de suas fungoes: pro
mover a divulgacao de assuntos de interesse econdmico e social do
‘Municipio; manter estrito relacionamento com o Gabinete do Prefei-
to para cientificar-se da programacdo e das atividades da autorida

~de municipal; executar outras tarefas correlatas ao servico de di-
vulgacao.

; Art. 79 - A ASSESSORIA DE ENGENHARIA cabem as atribui-
coes de assessoramento tecnico na area de engenharia civil; elabo-
racao de projetos e fiscalizagado de obras; avaliacio de Areas e
construcdoes e outras tarefas correlatas.

Art. 892 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO E PLA-
- NEJAMENTO compete a supervisao teécnica do orcamento e pesquisa; a
. coordenagao e assisté@ncia aos programas dos Orgaos da Administracao
- MUnicipal; o planejamento de programas especiais do Governo Munici
“pal; as atividades relacionadas com a elaboracido e execucio do Pla
no Diretor de Desenvolvimento Integradoj; elaboracao de anteprOJeum
de lei e atos oficiais; organizacao e manutencio do cadastro técni

co; controle do material usado na Secretaria e outras tarefas cor—
‘relatas.

Art. 992 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO cen-
traliza as atividades administrativas relacionadas com o sistema de
pessoal, controle de bens patrimoniais e do material usado na Se-
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retaria; elaboracdo de atos; boletins de pessoal; lavratura de
ontratos; elaboracao de anteprojetos de leis e atos oficiais;acog
anhamento, registro e publicacdo de leis, decretos, portarias; as
entamento de atos e fatos relacionados com a vida funcional dos
ervidores, bem como protocolo e arquivamento dos requerimentos;ze'’
adoria, vigilancia e copa do prédio e outras tarefas correlatas.

Art. 10 - Integram os ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIEL
CA: a Secretaria Municipal de Financas; a Secretaria Municipal de
Obras e Saneamento; a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura ;
‘a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdomico; a Secretaria

‘Municipal de Saade, Trabalho e Bem-Estar Social e a Secretaria Mu-
nicipal de Turismo. '

Art. 11 - A SECRETARIA MUNICIPAI, DE FINANCAS compete :
realizar os programas financeiros; a elaboracao da proposta Oorcamen I
‘taria; o controle do Orcamento; o processo contabil da receita e
¢ despesa; a elaboracdo de anteprojetos de leis e atos oficiais da Se
retaria; aplicacdo de leis fiscais e todas as atividades relativas

.2 lancamentos e tributos e processamento eletrdnico de dados; arre
# cadacdo de rendas municipais; fiscalizacdo dos contribuintes; rece
bimento, guarda e movimentacao de bens e valores; controle do mate

ial usado na Secretaria; lancamento e cobranca da divida ativa e
rganizag¢ao do cadastro fiscal e outras tarefas correlatas.

Art. 12 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SANEAMENTO
abrange a execuc@o e a conservacido de obras municipais; a constru-

30 e conservacado de estradas, ruas e logradouros piiblicos, parques
‘e jardins; sistema de transportes, oficina, limpeza publica e ser-

icos auxiliares; sistema de comunicacdes; a execucdo dos servicgos
e licenciamento, fiscalizacio e vistoria de obras particulares; £
‘laborac@o de anteprojetos de leis e atos oficiais afetos a Secret:

la; controle do material usado na Secretaria e outras tarefas cor
elatas.

Art. 13 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
o O0rgdo responsavel pelas atividades educacionais exercidas pelo
unicipio, especialmente as relacionadas com o ensino de 10 grau
ural; manutencdo de museus e bibliotecas municipais; medidas rela
ionadas com o desenvolvimento cultural e programacoes esportivas; ;
laboracao de anteprojetos de leis ce atos oficiais relativos a Se 1

retaria; controle do material usado na Secretaria; outras tarefas
orrelatas. :

Art. 14 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E-
Xecutar as tarefas relacionadas com a economia do
unicipio e seu desenvolvimento agricola, pastoril e industrial e
specialmente o fomento, a expansao das culturas tradicionais do
Municipio, através de programas voltados a assisténcia técnica di-
eta ao homem rural e as atividades peculiares do municipio e da
egido; elaboracio de anteprojetos de leis e atos oficiais relati-

0s a economia do municipio; controle do material usado na Secreta
; outras tarefas correlatas.
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Art. 23 - Ficam revogadas as Leis Municipais n? 678 e
679, ambas de 21 de marco de 1989.

Art. 24 - Esta Lei entra em vigor a partir de 12 de ju
nho de 1990. ® : '

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MOSTARDAS, 13 de junho de 1990.

DOMEﬁOS ANTONIO TADEU\JA SILVA TERRA

PREFEITO MUNICIPAL

Maria BT a Silva
Secretaria Administracgao




