ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSTARDAS

LEI MUNICIPAL 1472
de 28 de novembro de 2000

REORGANIZA A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL. DE MOSTARDAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

DOMINGOS ANTONIO TADEU DA SILVA TERRA,
Prefeito Municipal de Mostardas.

FACO SABER que a Camara Municipal Aprovou e eu no uso
das atribui¢Ses legais que me confere a Lei Orgénica Municipal, sanciono e promul go
a seguinte:

LEI:

Art. 1°. A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA BASICA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSTARDAS, constitui-se dos seguintes Orgdos:
CHEFIA DE GABINETE, SECRETARIAS e SUBUNIDADES, os quais serfio
instalados de acordo com as necessidades e conveniéncias da Administracdo.
I- ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL
1-GABINETE DO PREFEITO:
2-CHEFIA DE GABINETE:
3-SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAGAO E
PLANEJAMENTO;

4-SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

II - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
1-SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS;
2-SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SANEAMENTO:;
B-SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO;
4-SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO:
5-SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE, TRABALHO E
BEM-ESTAR SOCIAL:
6-SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA:
7-RESERVA DE CONTINGENCIA.

I - ORGAOS CONSULTIVOS E DE
DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA
1-SUBPREFEITURAS;
2-JUNTA DE SERVICO MILITAR;
3-CONSELHOS MUNICIPAIS,
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Art. 2°- Integram OS ORGAOS DE ADMINISTRACAO

GERAL: o Gabinete do Prefeito; a Chefia do Gabinete, a Secretaria Municipal de

Coordenacdo ¢ Plangjamento € 2 Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 3 - Ao GABINETE DO PREFEITO cabem as fungdes
politicas, administrativas, sociais € despacho final dos atos publicos administrativos do
Municipio.

Art. 4° - A CHEFIA DO GABINETE cabem as atribuigdes de

assisténcia ao Prefeito nas fungBes politicas, administrativas, sociais ¢ de cerimonial e
especificamente as de relagdes publicas, de representacao € divnlgagio, preparagio de
Processo para despacho final, controle de correspondéncia em geral, elaboragdo de
Projetos de Lei, Decretos, Regulamentos, Portar

ias, Apostilas € Instrucdes.
_ Art. 5™ A SECRETARIA MUNICIPAL DE
COORDENACAOE PLANEJAMENTO compete a superviso técnica do orgamento
e pesquisa; a coordenagdo ¢ assisténcias aos programas dos Orgaos da Administragdo

L Municipal; o plancjamento de programas especiais do Governo Municipal; as
atividades relacionadas com 2 elaboragio e execugdo do plano Diretor de

Desenvolvimento Integrado, c¢laboragdo de anteprojetos de lei e atos oficials;
organizagdo © manutengdo do cadastro tcnico, controle do material usado na

i Secrctaria ¢ outras tarefas correlatas.

Art. 6 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADM]NISTRAC}KO centraliza as atividades administrativas relacionadas com O
¢ istema pessoal, controle de bens patrimoniais € do material usado na Secretaria,
elaboragio de Atos; Boletins de Pessoal; lavratura de Contratos; elaboragdo de

- anteprojetos de leis e atos oficiais; acompanhamento, registro € publicaggo de Leis,

':= Decretos, Portarias; assentamento de atos € fatos relacionados com 2 vida funcional dos
b cervidores, bem como protocolo € arquivamento dos requerimentos, zeladoria,

£ vigilincia e copa do prédio e outras tarefas correlatas.

Art. 7° - Integram oS ORGAOS DE ADMINISTRACAO

ESPECIFICA: a Secretaria Municipal de Finangas; a Secretaria Municipal de Obras €

¢ Sancamento: 2 Secretaria Municipal de Educa¢do, 2 Secretaria Municipal de
¢ Agricultura € Desenvolvimento Econdmico; a Secretaria Municipal de Saude,

Trabalho ¢ Bem-Estar Social € 2 Secretaria Municipal de Turismo & Cultura.

Art. 8° - A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

. compete realizar 0S programas financeiros; a elaboragio de proposta orcamentaria; 0
b controle de orgamento; © processo contabil da receita © despesa; a elaboragdo de
| anteprojetos de leis @ atos oficiais da Secretana; aplicagiio de leis fiscals e todas as
-f;.atividades relativas a lancamentos © tributos € prooessamento eletrbnico de dados;
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arrecadacdio de rendas municipais; fiscalizagdo de bens © valores: controle de material
usado na Secretaria; langamento ¢ cobranca da divida ativa e organizagio do cadastro
fiscal e outras tarefas correlatas.

Art. 9° - A SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E

i SANEAMENTO abrange a execugdo € a conservagio de obras municipals; a

i construgio e conservagio de estradas, ruas ¢ logradouros publicos, parques ¢ jardins;

L Gistemas de transportes, oficina, limpeza piiblica e servigos auxiliares; sistemas de

~ comunicagdes; a execucdo dos servigos de licenciamento, fiscalizagdo e vistoria de

§  obras particulares ; elaboragdo de anteprojetos de leis e atos oficiais afetos a Secretaria,
controle do material usado na Qecretaria e outras tarefas correlatas.

Art. 10 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQO ¢
. o Orgo responsavel pelas atividades educacionais exercidas pelo Municipio,
¢ compreendendo as acdes relacionadas ao atendimento 2 Educagdo da crianga de 0 a 6
| nos e ao ensino fundamental; elaboragao de anteprojetos de leis, atos oficiais relativos
3 Secretaria; controle do material usado na Secretaria; outras tarefas correlatas.

Art. 11 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE
| AGRICULTURA E PESENVOLVIMENTO ECONOMICO compete executar as
¢ tarefas relacionadas com seu desenvolvimento agricola e pastoril, especialmente o
omento de culturas alternativas e a expansao das culturas tradicionais do Municipio e
implantagde de programas voltados & assisténcia técnica direta a0 homem do campo €
suas atividades peculiares & regido. Também ¢ de sua compeiéncia atual no
desenvolvimento industrial € comercial € na defesa e controle do meio ambiente,
claboragiio de anteprojetos de leis ¢ atos oficiais relativos & economia do Municipio,
. controle do material usado na Secretaria e outras tarefas correlatas

1 Art. 12 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE,
i TRABALHO E BEM-ESTAR SOCIAL cabe a assisténcia médico-social de apoio as
. atividades comunitarias; o planejamento, a coordenacdo e promogdo das atividades de
£ assisténcia social do Municipio, promover a organizagio de associacio de bairros €
L nicleos rurais; realizar atividades relacionadas com o mercado de trabalho e o sistema
i de emprego do Municipio; executar programas de colocagio de mao-de-obra, de
| recuperagdo e de melhoria de condigdes de vida dos grupos sociais mais necessitados;
 claboragiio de anteprojetos de leis e atos oficiais afetos ao 6rgdo; realizar o controle do

material usado na Secretaria; efetuar outras tarefas correlatas.

) Art. 13 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E
t CULTURA cabe organizar o desenvolvimento do setor turistico, visando incrementar
| 2 produgdio de bens de servigos receptivos locais € consolidar fluxo de visitantes de
 forma continua, fora dos periodos tradicionais e entrosar suas atividades com os Orgéos
F estaduais e federais; elaborar anteprojetos de leis ¢ atos oficiais afetos ao 6rgdo; fazer
| o controle do material usado na Secretaria; executar outras tarefas correlatas,
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manutencio de museus e bibliotecas municipais, medidas relacionadas com o
 desenvolvimento cultural ¢ programagdes esportivas.

Art. 14 - A RESERVA DE CONTINGENCIA compete o
-}'. pagamento dos passivos contigentes € dos restos a pagar sem cobertura financeira.

Art. 15 - INTEGRAM OS ORGAOS CONSULTIVOS E DE
DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA: as Subprefeituras, a Junta de
Servigo Militar e os Conselhos Municipais.

1 Art. 16 - AS SUBPREFEITURAS DISTRITAIS competc 2
L administragfio dos Distritos, segundo a orientagiio do Prefeito, € o cumprimento € a
L divulgaghio dos atos municipais, assim como a coordenagdo ¢ O apoio a0s Servigos
¢ cxecutados pelos diferentes orgdos da Prefeitura na 4rea de sua competéncia.

Art. 17 - A JUNTA DE SERVICO MILITAR realiza suas
| atividades relacionadas com 0 peculiar interesse do Municipio ¢, em virtude de
. legislagio Federal ou Estadual, por delegagdo ou regime de Convénio, fica com
' subordinacdo direta ao Prefeito.

Art. 18 - AOS CONSELHO MUNICIPAIS como orgio de
o 3 aconselhamento € orientagdo ao Prefeito, incumbe estimular o movimento comunitario
§ ¢ eclaborar as tarefas de planejamento.

Art. 19 - Fica revogada as Lei Municipal n® 764, de 13 de
{ junho de 1990 e as demais disposi¢des em contrario.

Art. 20 - Esta lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de

2001,

E GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MOSTARDAS, 28 de novembro de 2000.

i W
DOMIN ; ;08 ANTONIO DA SILVA TERRA
Prefeito Municipal
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